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How	
  do	
  I	
  add	
  an	
  image	
  
from	
  my	
  computer?	
  

	
  

INSERTING	
  AN	
  IMAGE	
  –	
  COMPUTER	
  
	
  

1. Login	
  to	
  iControl	
  
2. Click	
  on	
  WEBSITE	
  CONTENT	
  on	
  the	
  left	
  navigation	
  menu	
  
	
  

	
  
	
  

3. Click	
  the Icon	
  

4. To	
  edit	
  the	
  actual	
  ‘Home’	
  page,	
  click	
  the	
   	
  Icon	
  on	
  the	
  right	
  hand	
  side	
  under	
  
OPTIONS.	
  

5. Click	
  once	
  in	
  the	
  area	
  where	
  you	
  see	
  text	
  to	
  activate	
  the	
  editor	
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6. Click	
  the	
   	
  Icon	
  
7. In	
  the	
  new	
  window	
  that	
  pops	
  up,	
  click	
  the	
  button	
  that	
  says	
  Choose	
  File	
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8. Find	
  the	
  picture	
  on	
  your	
  computer	
  and	
  double	
  click	
  it	
  
9. Press	
  Upload	
  button	
  

-­‐	
  Note:	
  pictures	
  can	
  only	
  be	
  up	
  to	
  5MB	
  in	
  size	
  
10. (Optional)	
  The	
  picture	
  is	
  now	
  uploaded.	
  To	
  use	
  it	
  on	
  this	
  page,	
  simply	
  click	
  it	
  once	
  and	
  

press	
  'OK'.	
  
	
  


